Vyssi odborna skola a Stifedni zemédélska $kola, Tabor, Nam. T.G. Masaryka 788

4. Provozni rad

Platny od 1.9. 2018

Schvalil:
1. Udaje o 3kole:
Nazev:  Vyssi odborna skola a Stfedni zemédélska skola

Adresa:  Namésti T. G.Masaryka 788, 390 02 Tabor
Telefon: 380 421 030-1, 608 260 825

Fax: 381 252 686,
E-mail: horejsi@szestabor.cz
ICO: 060064781

Reditel:  Ing. Blazena Hofejsi

Zastupce: Ing. Olga Plasilova

Typ skoly: stiedni zemédélska skola +vyssi odborna skola
Kapacita: 390 zaka

Zajmové ¢innosti Skoly:

jezdecky klub

klub ekologické vychovy

sportovni aktivity — asociace sportovnich klubt- sportovni klub
prace s malymi zvitaty, aranzovani

Pracovisté praktického vyucovani:

Skolni statek Mé&sice

botanicka zahrada

pracovisté individualni a odborné praxe zaki, zajisténa smluvné na pracovistich
vyrobnich podnikti

Rizikové pracovisté:

laboratofe chemie, laborator CHZ

Vyuzivani budovy Skoly a botanické zahrady pro jiné aktivity:

tiidni schtizky rodi¢u - listopad, duben (fijen 1. a 4. ro¢niky)

Dny otevienych dveii — listopad, leden,

vyuziti vypocetni techniky a Internetu pro zaky — podle rozvrhu hodin v ué¢ebné VT, wifi
skola,

prednasky a skoleni pro pedagogy, EVVO, KEV,ZVAS, odborné kurzy pro pracovniky
vV zeméd¢lstvi a ostatni — agrarni komora, zemédélsky svaz

realizace soutdZi pro zaky ze ZS ke Dni Zemé — botanicka zahrada

odborné soutéze pro zaky SS

exkurze do botanické zahrady a na $kolni statek — ZS, MS

jezdecké soutéze pro zaky Skoly 1 dalsi zdjemce — konské zavodisté Skolniho statku
vystavy v botanické zahradé¢ - vystava kaktusi, vystava hub, akce zahradkart aj.
vystava mysliveckych trofeji - kvéten

jednorazové akce o vikendech a hlavnich prazdninach- hudebni, sportovni a spoleenské
aktivity




I1. ReZim dne:
Oteviraci doba $koly pro Ziky denniho studia stedni §koly a VOS
- 6.30 —15.30 v pond¢li az ¢tvrtek
- 6.30—13.30 patek
V piipadé¢ delsiho vyucovani zodpovida za odchod zaki a kontrolu prostor ptislusny
vyucujici
Oteviraci doba $koly pro Ziky dalkového studia stiedni §koly a VOS
- 6.30 —16.00 ctvrtek — sobota dle ro¢niku a konzultace
-V sobotu otevird zaktim skolu ptislusny vyucujici dle rozvrhu konzultaci. Jinak maji
studenti DS ¢ipové zafizeni (za zajisténi funkénosti zodpovidaji tfidni ucitelé a
spravce budov)

Po skonceni vyucovani musi zak opustit Skolu do ukonceni oteviraci doby. Poté se nesmi ve
Skole pohybovat.

Dojizdéni x ubytovéani:

- Zaci jsou povinni dostavit se véas na vyudovani uréené rozvrhem hodin.
Zakam ze vzdalengjsich mist nebo z mist s problémovym spojenim je umoznéno
ubytovani v domov¢é mladeze - prijeti na zakladé zadosti rodict.
Pro dojizdéjici Zaky je v dobé od 6.30 hod do 7.30 hod urcena studovna v piizemi pro
pripravu na vyucovani — Vv této dobé je zakazano svitit v ostatnich tfidach.

Zacatek a konec vyucovani:

- Vyucovani probiha v dob¢ od 7.50 hod do 15.30 hod. Vyjimeéné Ize do rozvrhu zatadit
vyuku skupiny zakl /rozdélena ttida/ od 7.00 hod. Do 16.00 a déle probiha vyuka DS,
praxe mimo $kolu na Skolnim statku a exkurze

Délena vyuka:

Vyuka probiha dle rozvrhu. V ptipadé, Ze se kona odpoledni vyucovani, realizuje se vyuka
jako dé€lend, tzn., Ze odpoledni vyucovani je ukonceno dle rozvrhu (12.10 nebo 13.00),
nasleduje osobni volno pro obéd a pfesun samostatné pesky nebo hromadnou dopravou na
uréené pracovisté (ucebny Skoly, Skolni statek apod.)

Vyuéovaci hodina:

- Vyucovaci hodina trva 45 minut, vyuka odborné praxe 60 minut

- Velké provérky a testy (celohodinové) Ize realizovat v pribéhu dne ve tiidé pouze
V jednom piedmétu

Prestavky:

- Mezi jednotlivymi vyucovacimi hodinami jsou 5 — 10 minutové piestavky

- Po tfeti vyu¢. hoding je zatazena velka ptestavka v rozsahu 15 min /10.20 — 10.35 hod/

- Na obéd je stanovena min. 30. minutova piestdvka (rozsah ptestavky dle rozvrhu od 30
do 55 minut)

- O prestavkach lze vyuzivat prostorii chodeb, o velké piestavce je mozny pobyt v piilehlé
botanické zahrad¢ (po pfezuti)

Pocet hodin v jednom sledu:
-V jednom sledu lze do rozvrhu zatradit maximalné 6 hodin



(7 hodina je piifazena vyjimeéné — jedna se o hodinu nepovinného piedmétu pro mensi
skupinu zak)

ReZim prace s pocita¢em:

- Vyucovaci hodiny vypocetni techniky jsou v rozvrhu zafazeny s ohledem na moZznosti
kapacity pocitacovych uceben.

- Vyuka tfid probiha formou blokti obsahujicich dle hodinové dotace predmétu sled 2-3
hodin, které zajist'uji dostateCny prostor pro vyklad, ndzorné ptedvedeni a procvicovani
uciva vzdy s dodrzenim prestavek.

Rezim pracovniho vyucovani:

Vyuka praxe probiha jako praxe ucebni - odpoledni a celotydenni, odborna celotydenni a
individuélni

Praxe ucebni:

realizuje se jako:

a) odpoledni — 3 hodinové bloky /a 45 min/ nacviku dovednosti pod vedenim ucitele dle
casové rozvrhu (viz piiloha), u chovu koni

Praxe odborna:

a)celotydennt - ucebni

souvislé 6 denni bloky nacviku dovednosti /nebo projektovych aktivit/ probihaji v dobé
pondéli—patek od 7.50 hod do 12.50 hod / s 30 minutovou

prestavkou v dobé 10.00 — 10.30 hod (Zména mozna), vyjimeéné(dle tématu) zacatek v 6.00
s ukoncenim 11.00.

b)odborna

Jedna se o ziskavani zakladnich odbornych dovednosti pfi praci v provoznich podminkach
pod dozorem pedagog. pracovnika (selekce, sbér brambor, ziiové prace ....)
- probiha v dobé pondé&li-patek dle pracovni doby piislusnych pracovist
- zaci mladsi 16 let pracuji 6 hodin denné, Zaci starsi 16 let 8 hodin denné
- béhem 6-hodinové smény maji narok na 30 minutovou prestavku
- béhem 8-hodinové smény maji narok na jednu 15 a jednu 30 minutovou piestavku
C) praxe odborna_individudlni:
Jedna se o ziskavani specifickych odbornych dovednosti pii praci v kolektivu odbornych
pracoviSt, kam je zdk ptidélen individudlné a svéfen pod dozor smluvné zajisténého
pracovnika pfislusného podniku (Skolsky zakon 561/2004, ZP 262/2006).
- pracovni doba se ptizplisobuje pracovni dob¢ piislusného pracovisteé a 1i8i se podle
ro¢niku, oboru a zaméreni studia a véku zaku:
b) praxe odbornd:
Jedna se o ziskavani zakladnich odbornych dovednosti pii praci v provoznich podminkach
v zemédélskych podnicich pod dozorem pedagogickych pracovniki (selekce, sbér
brambor, sklizové prace ....)
- probiha v dobé pondé€li — patek, a to dle pracovni doby ptislusného pracovisté
- 7aci mladsi 16 let pracuji 6 hodin denné, Z4ci star$i 16 let 8 hodin denné
- beéhem 6 - hodinové smény maji narok na 30 minutovou prestavku
- béhem 8 - smény maji narok na jednu 15 a jednu 30 minutovou pfestavku

¢) praxe odbornd individudlni:
Jednd se o ziskavani specifickych odbornych dovednosti pifi préaci v kolektivu odbornych
smluvnich pracovist, kam je zdk pfidélen individualné na zdklad€¢ zpracovaného




harmonogramu praxe a svéfen pod dozor smluvné zajisténého pracovnika piislusného
podniku (8kolsky zékon 561/2004, ZP 262/2006).
- pracovni doba se pfizplisobuje pracovni dob¢ piislusného pracovisté a 1isi se podle

ro¢niku, oboru a zaméfeni studia a véku zakl

1. ro¢nik: Agropodnikani: celkem 1 tyden IPx

-PZP - 1. & 2. pol. pondéli - patek — 7.00 — 13.00 hod. botanicka zahrada,
Skolni statek
- CHK - 1. ¢1 2. pol. pondéli - patek — 7.00 — 13.00 hod. skolni statek
- ZTCHZ - 1. ¢i 2. pol. pondéli — patek — 7.00 — 13.00 hod. skolni statek,
botanicka zahrada
- PM - celkem 3 tydny IPx v 1. a 2. pololeti — 7.00 — 13.00 hod. botanicka
zahrada a Skolni statek
- Ekonomika a podnikani: pouze 1 tyden IPx v 1. ¢i 2. pol.
pondéli — patek - 7.00 — 13.00 hod botanicka zahrada
(v prubéhu 6-hodinové smény maji zaci narok na 30 minutovou piestavku)

2. ro¢nik: Agropodnikani: celkem 2 tydny IPx

- PZP - 1.a 2.pol.pondéli — patek 7.00 — 13.00 hod $kolni statek

/pracovisté RV a ZV/
- CHK - 1. a 2.pol.pondéli — patek 7.00 — 13.00 hod Skolni statek

/7.00 - 9.00 hod staje koni, 9.00 - 13.00 hod pracovisté RV a ZV/
-ZTCHZ - 1. a 2. pol. pond¢li — patek 7.00 — 13.00 hod., smluvni pracovisté
-PM - 1. a 2. pol. pondéli — patek 7.00 — 13.00 hod., smluvni pracovisté
- Ekonomika a podnikani: 1 tyden v 2. pol., smluvni pracovisté /6 hod/den/

/v prubéhu 6 - hodinové smény maji zaci narok na 30 minutovou prestavku/

3. a 4. ro¢nik: Agropodnikéni: celkem 2 tydny IPx 3. ro¢nik, 1 tyden IPx 4. ro¢nik
(zaméfeni ZTCHZ, CHK, PZP, PM)
Ekonomika a podnikani: 1 tyden IPx, Z4ci pracuji na vybranych pfednich
odbornych smluvnich pracovistich. Pracovni doba je 8 hodinova. Je ptizpi-
sobena pracovni dobé pfislusnych pracovist. V priibéhu pracovni doby
maji Zaci narok na jednu 15 minutovou a jednu 30 minutovou piestavku.
Mezi 3.a 4. ro¢nikem vykondvaji Zaci odbornou prazdninovou praxi na smluvnich
pracovistich dle pravidel jako individudlni odborna praxe 3., 4. ro¢niky

Praxe individualni odborné na VOS:

Jedna se o praxi studenti VOS, kteti jsou pfidéleni na smluvné zajisténa specializovana
odborna pracovisté. Tato pracoviSté musi splilovat pozadavek na profesni zaméfeni ve
vztahu ke studijnimu oboru, ktery studenti na VOS studuji. Studenti se na téchto
pracovistich uci aplikovat védomosti a dovednosti ziskané teoretickym studiem na VOS
do praxe a souCasné pracuji na své absolventské praci. Béhem studia je kazdy student
povinen dle svého studijniho zaméfeni vystiidat 2 - 5 rlznych pracovist s rozli¢nou
odbornou naplni a profesnim zaméfenim.

1. rocnik VOS — celkem 4 tydny v letnim obdobi studia

2. ro¢nik VOS — celkem 8 tydni v letnim obdobi studia

3. ro¢nik VOS — celkem 8 tydnli v zimnim obdobi studia




Na vsSech pracovistich musi mit studenti moznost vyuzit standardtni hygienicka zatizeni. Ve
vSech zafizenich je rovnéZ moznost pievleCeni do pracovniho odévu a vyuzivani
piedepsanych osobnich ochrannych a pracovnich pomtcek pro ¢innosti, pro které jsou urceny.
Zaci jsou zafazeni dle kategorizace praci do skupiny I., pokud tomu tak neni, musi se
postupovat dle zakona o Iékarskych sluzbach a podrobit se preventivni Iékaiské prohlidce u
smluvniho 1ékate organizace

Ve dnech, kdy se kona vyuka odpoledni praxe a odborné predmétové cviceni na pracovistich
praxe (SS Mésice) se jednd o délenou vyuku tzn.:

- dopoledni vyucovani je ukonceno dle rozvrhu (nejcastéji 5. vyucovaci hodinou ve 12.10
hod), po té nasleduje volno, ve kterém se zaci pfesunou na jiné pracovisté, kde je zahajeno
odpoledni vyucovani — opét dle rozvrhu — nejcastéji ve 13.00, ptipadné 13.05 (zacatek
pravidelné dle ¢asového rozvrhu, ktery je soucasti Skolniho fadu.)

I11. ReZim stravovani véetné pitného rezimu:

Stravovani:

- Skola umoziiuje ubytovanym zakiim celodenni stravovani a dojizd&jicim Zakiim moznost
zakoupeni obéda ve skolni stravovné.

- Obeéd sestava z polévky a hlavniho jidla /moznost vybéru z nabidky i dvou hlavnich jidel/,
doplnén je ¢ajem/stavou nebo mlékem, dle moznosti se podava ovoce ¢i zakusek.

- Obéd je vydadvan v dobé, kterd odpovida jak poledni piestdvce mezi teoretickym
vyuCovanim, tak casovému ukonceni dopolednich bloki celotydenni ucebni praxe a
individualni praxe 1. a 2.ro¢niki — od 11.30 hod do 13.30 hod /v piipadé provoznich
problému kuchyné je Skola schopna zajistit pro zaky ndhradni stravovani v obdobném
Skolském stravovacim zafizeni ¢i dovoz a vydej hlavniho jidla/.

- Na konzumaci obéda maji zaci rozvrhem vymezenu dobu 55 minut, min. 30 minut dle
vyhlasky 13/2005 Sb §11, odst.2

- Ve skole je i moznost doplitkového stravovani formou prodeje balenych potravin pro
svafinové obcerstventi.

-V pribéhu celotfidnich odbornych praxi mimo pracovisté¢ Skoly je podavani svaciny a
hlavniho jidla pro Zéky zajiSténo smluvné s organizaci u niZ je praxe realizovana.

-V dobe¢ individualnich odbornych praxi na smluvnich pracovistich maji ve vétSing ptipad
Zaci moznost vyuzit stravovani zajistované pro zaméstnance piislu$né organizace
(moznost zakoupeni obéd) - svaciny si zaci zajisSt'uji sami.

Pitny rezim:

- Skola doporuc¢uje zakiim konzumovat b&hem zaméstnani ve §kole zhruba 1,5 1 vhodnych
napoju.

- Pfijem tekutin je ponechian na individudlnim rozhodnuti Zakd /a rodicd/, Skola pouze
vytvafi podminky pro jeho realizaci.

- U obéda je zajisténo podavani caje, ovocné Stavy ¢i mléka a béhem dne maji Zaci
moznost zakoupit si teplé napoje /kakao, horka Cokolada, kdva s mlékem, kdva/ nebo
studené napoje u automati s napoji instalovanych v ptizemi budovy Skoly. /Dopliiovani a
udrzbu zajist'uje firma vlastnici automaty, se kterou ma Skola uzavienu smlouvu/.

Cely objekt je napojen na méstsky vodovod s pitnou vodou.

Podminky pohybové vychovy:

- Skola vlastni jednu télocviénu vyuZzivanou pro skupinu maximalné 24 zaka a jednu
cvic¢ebni mistnost vyuzivanou dle potieby jako:
a) cvicebni sal pro aerobik (vybaveni zrcadlovou st€énou s madlem)




b) posilovna (vybaveni 1-a 2-ru¢nimi posilovacimi ¢inkami, lavicemi, stojany a hrazdou,
Totalgymem, rotopedem, zebfinami a boxovacim pytlem—pro provozovani

Benchpresu, Sikmych tlakt, diepti, posilovani biicha, bicepsti a dalSich

svalovych partii trupu a koncetin)

- T¢locviéna je vybavena jak pro provozovani gymnastiky (kruhy, hrazda, kan, koza,
kladina, lavicky, zinénky), tak pro realizaci hernich aktivit (kosikova, volejbal, hazena,
salova kopana, florbal aj. dle vybéru ucitele, vychovatele DM).

- Ktélocviéné priléhaji Satna dévcat, Satna chlapci, WC a sprchy umoznujici o€istu po
télesné namaze 1 ziskavani otuzovacich navyka.

- Vyucovaci hodiny télesné vychovy jsou v rozvrhu zatazeny s ohledem na moznosti
kapacity télocvicny a cvicebni mistnosti.

- Vyuka tfid probiha ve skupinach maximalné 24 zakd (zpravidla 15-18) formou
dvouhodinovych blokt. Nékteré skupiny vznikaji spojovanim zaka 2-3 tiid zpravidla
stejného rocniku.

- Hodinova dotace povinné télesné vychovy ¢ini u vSech ro¢nikti 2 hodiny tydné. V ramci
nepovinné vyuky télesné vychovy mohou zéaci absolvovat zpravidla dalsi 2 hodiny
télovychovnych aktivit tydné.

- Harmonogram hodiny télesné vychovy:

-tvodni ¢ést — zahtati

-rozcviceni

-ndcvik prvki z hlavni ¢asti hodiny (splnéni vychovné-vzdélavacich cilti hodiny)
-zavodivé hry

-zaver — zklidnéni, stre¢ink

- Vyuka plavani je realizovana v plaveckém bazénu meésta zpravidla v mésicnim bloku
hodin TV.

- Soucasti vyuky TV je realizace lyzaiského vycvikového kurzu a turistického ¢i vodackého
kurzu.

- Na Skole funguje Skolni sportovni klub, v jehoz ramci pracuji riizné t€lovychovné krouzky
umoziujici provozovani télovychovnych aktivit v mimoSkolni dob&. Realizovany jsou
rovnéZz mezittidni sportovni zapasy a soutcze.

- Nejlepsi jednotlivei a skupiny se ucastni sportovnich soutézi v rdmei kol mésta a okresu,
ptipadné 1 vysSich.

IV. Pracovni doba

Pracovni doba se tidi Zakonikem prace 262/2006, Zakonem o pedagogickych pracovnicich
563/2004 a 159/2010, a natfizenim 75/2005

Soucésti rozvrhu pracovni doby je 30 minut na obéd

Pedagogickych pracovnikii

Pracovni doba pedagogickych pracovniki probiha v rozmezi 7.30 — 16.00. Pedagogicky
pracovnik musi byt na pracovisti v dobé od 9.00 do 13.00, i kdyz nema pfimou vyucovaci
povinnost. Pedagogicky pracovnik vykonava piimou pedagogickou c¢innost, ktera je
stanovena rozvrhem hodin (pracovisté Skoly, Skolni statek + akce souvisejici s vyukou —
sportovni kurz, divadelni ptedstaveni apod.)

Prace souvisejici s pfimou pedagogickou ¢innosti mizou vykondvat mimo pracovisté Skoly,
pokud tomu nebrani provoz Skoly, na vlastni ndklady a jsou- li dodrzena pravidla BOZP.
Domov mladeze — dle rozpisu smén — Vv rozsahu 40 hodin tydné¢ od nedéle odpoledne —
patku.(ptijezdy a odjezdy zakt a studenttt).

Nepedagogickych pracovniki (40 hodin za tyden)
THP — zacatek od 6.00 - 7.00 konec 15.00 — 16.00



Kuchyné 6.00 — 14.30
10.30-19.00
Domov mladeze:
uklid: 6.00 — 15.00 (dle rozpisu smén), vratné 13.30 — 22.00 (dle smén)

Skola:
Skolnik 7. 00-12.00a13.00-16.00
Uklid — dle rozvrhu smén — 6.00 — 14.30, 7.30 — 8.00 - 16.00-16.30 (dle dohody)

VSichni zaméstnanci jsou povinni evidovat pracovni dobu V dochdzkové knize a
V dochazkovém listé.

V. Zabezpecovaci systém

Za ucelem ochrany majetku organizace a zamezeni nekontrolovaného pohybu cizich osob
Vv objektu Skoly byl nainstalovan kamerovy systém k hlavnimu vchodu, vstupu do 1. patra, ke
Vstupu pro zameéstnance a do Saten zaku.

Hlavnim vchodem a vchodem pro zaméstnance vchazi pouze zaméstnanci s klicem.Hlavni
vchod je pro cizi osoby je opatien zvonkem do kancelafe a dalkovym ovladanim.

Vstup do Saten je pro zadky pouze pies systém elektronického otvirani — Cip.

Informace o kamerovém systému Skoly byla zaslana na UOOU dne 10.9. 2008

Soucasné zajiSténi vstupu do Skoly a domova mladeze:

- Cipové zaiizeni pro zaky skoly
Za predani a funk¢énost zodpovida tidni ucitel se spraveem budov

- Kli€ pro zaméstnance od hlavniho vchodu a 3 vedlej$ich vchodl
Za evidence zodpovida personalista Skoly

- U vstupti do Skoly zvonek a hlasové zatizeni (u hlavniho vchodu kamera)
Otevirani zajiSt'uji administrativni pracovnice — pozaduji od volaného jméno a ucel
navstévy (provedou zapis do knihy navstév — datum, ¢as, jméno)

- Kamerovy systém pro zaznamenani pohybu u vstupu do Saten a na schodisti v ptizemi
Za provoz zodpovida spravce budov

- Domov mladeZe — vratnice (za provoz zodpovida vedouci domova mladeze).
Kniha navstév — zapis zodpovida vratny nebo piislusny vychovatel.

Povinnosti dohledu nad Ziaky, ubytovanymi ve vztahu ke kontrole pohybu cizich osob

- Kromé stavajicich povinnosti dohledu nad Zaky dohled provadi i kontrolu pohybu
0sob V suterénu

- Hlavni pozice dohledu v dobé zacatku vyuCovani v pfizemi, poté o prestavkach
Vv prostoru skoly

- Urceny pracovnik dohledu nad zaky projde pied ukonc¢enim dohledu vSechny prostory
Skoly a kontroluje zabezpeceni Skoly a nepfitomnost zaki.

-V pfipadé€ zjisténi jakykoli nesrovnalosti kontaktuje spravce budov (nyni p. Bouska) a
vedeni $koly (R nebo ZR)

- Za 7aky na pracovistich praxe zodpovidd i z hlediska dohledu pfislusny vyucujici
ur¢eny vedoucim praxe, v piipad¢é individudlni praxe vedouci praxe a jim povéfeny
pracovnik.



Povinnosti spravce budov a ostatnich provoznich zaméstnancui

- Suterén skoly kontroluje v dob¢ od 7.00 do 7.50 spravce budovy
V dob¢ od 6.30 do 7.30 kontroluji suterén a prostory v pfizemi do nastupu pedagogického
dozoru provozni pracovnice majici na starosti prizemi Stim, ze se vzajemné v pripadé
nepiitomnosti zastoupi.
Na domov¢ mladeze zodpovidaji vratni a ptislusni vychovatelé urceni do sluzeb vedoucim
domova mladeze.

Zabezpeceni majetku

- VSechny kabinety a kancelafe musi byt pfi opusténi zabezpeceny proti nezadoucimu
vstupu nepovolanych osob, veskery majetek, ktery mize byt odcizen, musi byt
uzamcen nebo jinak zajistén proti kradezi.

- Auta a ostatni stroje (traktory) parkujici na dvote Skoly, v aredlu skolniho statku musi
byt zabezpeceny proti kradezi (zodpovidaji ptislusni fidi¢i a vedouci Skolniho statku)

- Zanezajistény majetek nemtize nést Skola zodpovédnost a odpovédny pracovnik bude
muset Skodu nahradit.

Priloha:
Casovy rozvrh prakt. cvieni a u¢ebnich odpolednich praxi, jezd. vycviku — viz §kolni fad



